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De la manera jnas ate

inform:e de activida
contrato Administra 'v? po
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Guatemala de 1a Asuncion,

31 dejulio del 2015

nta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
es‘ correspondiente al mes de julio del presente afio, segin
r Servicios Técnico Profesionales Ndmero 166-2015,

aprobaJdo mediante Acuerdo Ministerial Numero 33-2015, y para el cobro de mis

honora‘rios estoy presentande factura serie A nimero 0039.

Actividades Realizadas:

a) Redaccién de oficios para solicitud de transporte para eventos.

b) Manejo del archivo fisico y virtual de los oficios recibidos y entregados.
¢) Redaccién de oficios varios.

d) Llevar agenda de la Delegacion.

e) Asistir al Delegado de

Comunicacién y Difusién Cultural.

g) Moderadorad Cﬁ‘mfe
h) |Locucién y gr afic’m
i) |Locuciény grabacién

j) [Locuciény graba ion

|
Resuli“.ados Obtenidps

a) |Se solicitan paraque

¢) | La redaccién de pfici
'de Comunicagion y

lo que se nos solicite

d) |Eventos a los| q
| apoyar.

f) [Redaccion de ioli jitudes de compra.

el evento y brinde el apoyo solicitado por otras Delegacione
b) |Se lleva un cantrol interno de los oficios que son recibidos y enviados, a los

cuales se les da e] seguimiento adecuado
0s es necesaria para los trimites internos de la Delegacion

'dentro de la inst{tucién lo cual ayuda a tener una mejor co

rencias de prensa.
de notas periodisticas.

de notas de la actividad Antorcha Recl

Difusi6n Cultural con otras Delegaci

o sea solicitado.

de nota de actividad Carreras Familiar

es.
réate por la Paz.

la Delegacién de Comunicacién y Difusion Cultural cubra

s y Direcciones.

ones y Direcciones
municacién en todo

e la Delegacién de Comunicacidn y Difusion Cultural deben




Monica

actividades.

Llevar su agenda

, atender sus llamadas, tomar sus mensajes, apoyarlo en

‘ - - = - - - - -
Son utilizadas |para solicitar la compra de materiales, bienes o servicios que

\
;Se apoy6 a la

onduccion de|la
y municipios gpe

serén utilizadas por la Delegacién de Comunicacién y Difusion Cultural.
Delegacion de Comunicacién y Difusién Cultural con la
conferencia de prensa que dio a conocer a los departamentos
participaron en la actividad Dia del Desafio 2015.

Se apoyé en la grabacién de notas periodisticas de actiyidades varias que
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realizada el Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
Se apoy6 en la grabacién y realizacién de nota periodistica de la actividad
Carreras Familiares que se realizé en las instalaciones del Parque Erick

Bernabé Barrondo.
Se apoyé en la grabacién de notas periodisticas de la actividad “Antorcha

Recréate por la Paz”".

stume Vo.Bo.




